
 

An unsere Lieferanten  

und Dienstleister 

 

(betrifft nicht Rohstoff- oder Logistikdienstleistungen) 

 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

aus aktuellem Anlass bitten wir Sie, uns Ihre Rechnungen - einschließlich der von uns quittierten 

Lieferscheine / Leistungsnachweise - ab sofort in einer E-Mail als eine PDF-Datei zur Verfügung zu 

stellen. Die Dokumente müssen gut lesbar und farbig sein. Im Betreff ist unbedingt Ihre bei uns 

geführte Lieferantennummer, sowie unsere Bestellnummer anzugeben! 

Nur so können wir zukünftig sicherstellen, dass Ihre Rechnungen zeitnah geprüft und bezahlt 

werden können. 

Folgende Punkte sind bei der Zustellung per E-Mail zwingend zu beachten: 

a)            Jeder Dateianhang zu einer E-Mail wird als separate Rechnung behandelt. 

b)           Jede E-Mail darf nur einen Dateianhang enthalten (PDF-Datei mit einer Rechnung 

  einschließlich der dazugehörigen Anlagen, wie z.B. quittierter Lieferschein oder CMR-                  

  Frachtbrief). 

c)            Die Rechnungen dürfen nicht im ZIP-Dateiformat versandt werden, sondern ausschließlich  

  als PDF-Datei. 

d)           Die E-Mail wird wie ein Briefumschlag behandelt und darf mit Ausnahme der elektronischen  

  Rechnung keine weiteren relevanten Informationen enthalten. 

e)           Die Rechnungen müssen zwingend an die nachfolgende Mailboxadresse geschickt werden,  

  da sonst keine Erfassung und Bearbeitung erfolgen kann:  

                purchase.invoice@becker-stahl-service.de 
 

WICHTIG: Bitte teilen Sie uns vorab mit, welche E-Mail-Adresse Sie zum Versand der Rechnung 

benutzen werden.  

Aus Sicherheitsgründen werden wir ausschließlich die Rechnungen bearbeiten, die wir von Ihrer 

autorisierten E-Mail-Adresse erhalten. 

Mit freundlichen Grüßen 
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